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・ このマニュアルは、今年の新規登録システムを使用した人を対象としています。故に新

規登録システムを使ったことがなくって詳細が解らない人は連絡ください。 

・ 今回の組拡委員会議で解ったことは、各団の組織委員が一番不安に思っていることが追

加登録時に振り込みのタイミングでスカウト保険の適用にタイムラグが生じる事。そし

て、各団の追加登録業務をする人が実務の流れがハッキリと解らないと言うことが判明

しました。 

県連に追加登録の流れの確認と尾張東地区の会計担当である志水さんに振込の方法を

確認したので以下登録のマニュアルと各団における作業を記載します。 

 

① 日連の加盟登録システムを開ける 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 追加登録申請欄の「新規・変更」をクリック→「新規加盟登録」をクリック→個人記

録を入力→「実行」をクリック→地区への承認を得る。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



③ 地区への承認をしたら、タイムラグを無くすために椎葉委員長にメールで「追加登録の

承認をお願いします」等のメールを送る。 

④ 地区の承認は椎葉委員長が行い、椎葉委員長が県連に承認の申請をする。県連は日連に

承認の申請をする。 （この段階では各団の作業はありませんが、登録システムのお知

らせ画面で地区や県連の承認の確認を見る程度で良いです。） 

⑤ 日連から「登録費を振り込んでください」と登録システムのお知らせ画面で通知があり

ます。 

⑥ 日連の登録費だけを日連の口座に振り込みます。 

⑦ その後一ヶ月程度の頻度（何度も追加登録が有るかもしれませんので１ヶ月単位でまと

める）で下記の用紙を使用して計算して地区費と県連費を合計した金額を会計の志水様

に振り込む。 

同時に下記の計算書を志水様にデーターをメールしておく。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

志水様に振り込むときは次項の振込み略号を参照して「略号+トウロク」と記入する。 

例）春日井４団→NKA4トウロクと振り込み票に記載する。（１０文字以上は無視され

るので余分な文字は入れない。） 

ここで、各団の作業は終了です。 

⑧ 会計の志水さんが県連費と地区費を振り分け、県連費はまとめて県連に振込み、地区

費は地区の口座に入れる。 

注意点・「追加登録の承認をお願いします」等のメールを送っておくと、椎葉委員長

も県連の家田さんも毎日メールチェックしているので早ければ４～５日程

度で日連に登録費を振り込む事が出来るのでその時点でスカウト保険の適

用が得られます。 

・このマニュアルの流れ（日連に振り込む）が終わらないと新規の追加登録

が出来ないので頻繁に追加登録がある場合はまとめた方が良いでしょう。 

・組拡委員会で議題だった振込みの控えは会計の方では必要では無いと言う

事でした。 

・振込先は 4月から前田様から志水様に替わりました。間違えないように。 

 



 

 

 

 

 


